Guatemala, 30 de marzo de 2021 .~
Informe Nc.01-2021 -

Sefior

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Su Despacho

-

s

Estimado Director:

De la manera mas atenta-the dirijo a usted con el
informe de actividades }ne
de Servicios Técnicds Nume
Ministerial Numero 228-202

roposito de presentarle mi
nsuales conforme a I{gﬁstupuiado en el Contrato de Prestac&on
DGA-029-229-2021 aprobvado medlantgfefl “Acuerdo
correspondlente al periodo del 16 al 31 de marzo del

presente
47E34E5F numero de DTE: 2367899100.

Actividades realizadas

Brindar apoyo en la creacidn, alimentacién y actualiz
Supernumerario” y 031 "Jornales™"

b)

Brindar apoyo par a la ubicacion de los expedientes
los distintos tramites de la Delegacion de Recursos

presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 03

Apaoyar en las otras areas de trabajo que conforman

personal activo y de baja, de los renglones preﬁ

g, y para el cobro de mis hg y,noraraos estoy presentado la factura serie:

cién de ia base de datos del
supuestarios 021 "Personal

Apoyar en la realizacién de la calendarizacién para Id actualizacion de la base de
datos de las diferentes dependencias de la dlf
presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 03

reccion, de los renglones
1 "Jornales”

segun sean requeridos para
Humanos, de los renglones
1 "Jornales”

la Delegacién de Recursos

Humanos, de los renglones presupuestarios 021 "Rersonal Supernumerario” y

031 "Jornales”

Brindar apoyo en la reproduccién y archivo de doc

umentos relacionados 3 los

renglones presupuestarios 021 "Personal Supemume'.rario" y 031 "Jornales"

Apoyar en el ingreso y egreso de los documentos de
y archivadores, de los renglones presupuestarios 02
y 031 "Jornales”

0s expedientes del personal
"Personal Supernumerario”




g) Apoyar en la entrega de oficios y circulares a las dependencias que conforman la
Direccion General de las Artes

h) Otras actividades afines a su contrato

Resultados Obtenidos

/a) Se apoyo a la Delegacién de Recursos Humanosl‘ en la revision de varios
documentos (Solvencia fiscal, RTU, Antecedentes Penales y Policiacos, Renas),

para la recontratacidn del personal 021 “F’erson%i Supernumerario” y 031

“Jornales”, de la Direccion General de las Artes, de] periodo del 01/04/2021 al
31/12/2021.

‘//b) Se apoyo a la Delegaciéon de Recursos Humanos en la entrega de circulares y
oficios a las diferentes dependencias de [a Direccién General de las Artes.

fc) Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humangs en el ordenamiento de
Actualizaciones de Datos del periodo 01/04/2021 al 311/12/2021, del personal 021
‘Personal Supernumerario”, de la Direccion General de las Artes, para la entrega
a la Direccién de Recursos Humanos.

# d) Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en I3 reproduccion del cuadro de
aprobacion masivo para el archivo y resguardo en los expedientes del personal de
las diferentes dependencias de la Direccion General de las Artes.
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Delegacion de Recursos Humanos
Direceiéon General de las Arles
Ministerio de Cultura y Deportes




